
 

 

M1 Begriffe für Stehgreifvortrag 
 

Schreibtisch  Fernsehen Kuchen 

Hamburg Hot Dog Zeitschrift 
BRAVO 

Trompete Kuh Palme 

Kreide Tennis Berlin 

Ameise Taschenrechner  Boxen 

DVD Player  RTL Jacke 

Plakat Obst Döner 
Kebab 

Handy Coca-Cola Computer 

 



 

 

M2.1 Grundlagen für die Vorbereitung einer Präsenta tion 
 
Wo und wie bekomme ich / wir Informationen für eine  Präsentation? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Welche Materialien und Medien kann ich / können wir  bei einer Präsentation 
verwenden? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

M2.2 Grundlagen für die Vorbereitung einer Präsenta tion 
 
Wie gehe ich vor, wenn ich Informationen und Materi alien für meinen Vortrag 
gesammelt habe? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wie kann ich meinen Vortrag verbessern? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

M3 Beobachtungsbogen 
 
Beobachter 1: __________________________________________________________________ 

Beobachter 2: __________________________________________________________________ 

Gruppe: __________________________________________________________________ 

Thema:  __________________________________________________________________ 
 
 
Inhalt  
 

Hilfsmittel  Vortragstechnik  

Einstieg Plakat/Folie Sprache I 
�� macht neugierig 
�� Einstieg vorhanden 
�� Einstieg fehlt 

�� sehr gut lesbar 
�� schwer lesbar 
�� unlesbar 

�� deutlich gesprochen 
�� leicht genuschelt 
�� undeutlich gesprochen 

Aufbau Plakat/Folie/Film Sprache II 
�� roter Faden deutlich 
�� keine Ordnung 

�� interessant 
�� uninteressant 

�� vollständige Sätze 
�� unvollständige Sätze 

Verständnis Gegenstände Sprache III 
�� gut verständlich 
�� teils verständlich 
�� unverständlich 

�� passen gut 
�� passen nicht 
 

�� laut genug 
�� zu leise 
 

Prägnanz Musik Sprache IV 
�� Wichtiges hervorgehoben 
�� nicht hervorgehoben 
 

�� passt gut 
�� passt nicht 
�� zu laut/zu leise 

�� frei gesprochen 
�� zu viel abgelesen 
�� abgelesen 

Schluss Material allgemein Publikumskontakt 
�� Zusammenfassung mit 
        eigener Meinung 
�� zu plötzlich 
�� kein Schluss 

�� enthält wenige,  aber 
        wichtige Infos 
�� zu viele Infos 
�� zu wenig Infos 

�� Publikum angeschaut 
�� nur 1 Person angeschaut 
�� nur aufs Papier geschaut 

Fachbegriffe  Körperhaltung 
�� werden erklärt 
�� werden nicht erklärt 
�� kommen nicht vor 

 �� entspannt 
�� verkrampft 

Länge   
�� passend 
�� zu lang 
�� zu kurz 

  

 
 
Bemerkungen: 

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________ 
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